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Die folgende Zusammenstellung zeigt Organisationsempfehlungen zur Durchfiihrung
miindlicher Priifungen in den Sekundarstufen | und Il aus der Praxis erfahrener Lehrkrafte.

1. Aligemeine Hinweise zur Organisation von Priifungen

Zu Beginn des Schuljahres legen die Fachkonferenzvorsitzenden der modernen
Fremdsprachen gemeinsam mit der Schulleitung, der Stufenkoordination und der
Koordination des ersten Aufgabenfeldes in Absprache mit den Fachlehrkraften die
Terminierung der miindlichen Priifungen fest.

Die mundlichen Prifungen werden in den Klausur- bzw. Klassenarbeitsplan der Schule
integriert und terminiert. Im Zusammenhang mit der Planung des Unterrichtsvorhabens
werden folgende Priifungsaspekte in der Fachkonferenz beraten und festgelegt:

Festlegung eines Priifungsmodells

= Einzelprifung

= Paarpriifung

=  Gruppenprifung (3 — 4 Priflinge)

Anmerkung: Paar- und Gruppenprifungen sind zu empfehlen. Sie haben den Vorteil, dass die
Lehrkrafte eine beobachtende Funktion einnehmen und die Schiilerinnen und Schiiler ihre
kommunikativen Kompetenzen miteinander unter Beweis stellen kénnen.

Festlegung der Dauer der Priifung und ggfls. der Vorbereitungszeit

= |n der Sekundarstufe | dauert eine Paar- oder Gruppenpriifung bis zu ca. 15 Minuten

= |n der Einfiihrungsphase dauert eine Paar- oder Gruppenpriifung ca. 20 Minuten (max.
30 Min in der fortgefiihrten, max. 15 in der neueinsetzenden FS)

= |n der Qualifikationsphase dauert eine Paar- oder Gruppenpriifung im Grundkurs ca. 20
Minuten (max. 30 Min.), im Leistungskurs ca. 25 Minuten (max. 35).

= Aufgabenstellung und Anspruchsniveau sind zu beriicksichtigen.

= Beide Priifungsteile sind in etwa gleich lang.

Anmerkung: Die Vorbereitungszeit richtet sich nach dem Prifungsformat. Sie betragt

maximal 30 Minuten. Idealerweise sollten Vorbereitungszeit und Prifungszeit annahernd

gleich lang sein um zu gewahrleisten, dass 3 Prifungsgruppen jeweils die gleiche

Prifungsaufgabe erhalten kénnen. Die Vorbereitungszeit kann je nach Aufgabenstellung in

der Sekundarstufe | entfallen.



Reservierung und Ausstattung der Raume

Die Raume sollten nahe beieinander liegen. Folgende Varianten sind moglich:

= 1 Priifungsraum und 2-4 Vorbereitungsraume entsprechend der Zahl der Priflinge fiir ein
Priifungsgesprach

= 1 Prifungsraum und 1 Vorbereitungsraum mit einer Aufsicht fir die Priiflinge einer
Priifungsgruppe

In der Sekundarstufe | kann je nach Aufgabenstellung auch eine gemeinsame Vorbereitung

vorgesehen werden, sodass eine dritte Variante moglich ist:

= 1 Prifungsraum + 1 Vorbereitungsraum ohne Aufsicht.

Folgende Materialien sollten sich im Prifungsraum befinden.

= Ein- und zweisprachige Worterblicher (nur GOSt)

= Uhr, Konzeptpapier, Stifte (Schiilertaschen und Mobiltelefone bleiben im Prifungsraum)
= Medien im Prifungsraum

Bei in hauslicher Arbeit vorbereiteten Prasentationen ist darauf zu achten, Medien fir den
Schilervortrag zur Verfligung zu stellen und sie im Vorfeld auf ihre Funktion hin zu prifen.
Ein zeitlicher Puffer von 5 - 10 Minuten zwischen den Prifungen ist hilfreich. Sollten die
Prasentationen technisch aufwendig sein, ist eine Verlangerung der Prifungszeit moglich
und sinnvoll. Die Schilerinnen und Schiiler werden vorab (ber das mitzubringende
Dateiformat fiir die Prasentationen informiert, so dass es nicht zu einer Inkompatibilitat mit
dem Schulrechner kommt.

Priifende Lehrkrafte

= Die Fach- bzw. Kurslehrkraft ist der Priifer bzw. die Priferin.

= Eine zweite Lehrkraft ist empfehlenswert, aber nicht zwingend erforderlich.

Anmerkung: Beide Prifende bewerten die Schilerleistungen anhand des einheitlichen
Bewertungsrasters. Empfehlenswert ist ein Austausch der Eindriicke unmittelbar nach der
Priifung. Die Verantwortung fir die Note tragt die Fachlehrkraft.

Zusammensetzung der Priifungsgruppen

Priifungsgruppen werden unter Beriicksichtigung padagogischer Uberlegungen festgelegt.

= Von der Lehrkraft bestimmt:
Bildung leistungsheterogener oder leistungshomogener Priifungsgruppen,

= Von Schilerinnen und Schiilern bestimmt:
Bildung von Gruppen, die von den Schilerinnen und Schiilern benannt werden. Die letzte
Entscheidung sollte aber immer bei der Lehrkraft liegen, um z.B. eine
,AuBenseitergruppe’ zu vermeiden.

= Die Lehrkraft und die Schiilerinnen und Schiiler bestimmen gemeinsam die Gruppen.

= Ein Losverfahren ist ebenfalls moglich.



Organisation des zeitlichen Ablaufs fiir den Priifungstag und Erstellung eines Zeitplans

= Begriindete individuelle Wiinsche einzelner Schiilerinnen oder Schiiler sollten
bericksichtigt werden. (z.B. wenn der Prifungstermin einer Schiilerin oder Schiilers in
die letzte vorbereitende Stunde vor einer Klausur oder Klassenarbeit in einem anderen
Fach fallt, 0. &.)

Das folgende Organisationskonzept kdnnte in der Sll empfehlenswert sein:

Halbjahr Priifungszeitraum Lerngruppe

Q1.1 oder Q2.1 Spatherbst (nach 2. Klausurphase) 6 Prifungstage:
2 Lk E, 4 Gk E, 3 Prufungstage bei
parallelen Prifungen)

Ql.1oderQ2.1 2. Januarwoche 4GkinSundF:
4 oder 2 Prifungstage

Kopien des Zeitplans des Priifungstages (s. Beispiele S. 4ff.) werden veroffentlicht:
= am Mitteilungsbrett der jeweiligen Jahrgangsstufe oder im Klassenraum

= im Lehrerzimmer neben dem Klausur- oder Klassenarbeitsplan

= vor den Prifungs- und Vorbereitungsraumen

Dariber hinaus haben alle Schilerinnen und Schiiler eine Kopie des Zeitplans.

2. Die Organisation des Priifungstages

Ablauf des Priifungstages

Mit den Schilerinnen und Schiilern wird vereinbart, dass sich am Prifungstag erkrankte
Priflinge telefonisch krank melden, um betroffene Prifungsgruppen evtl. neu
zusammensetzen zu konnen. Daher sollte bei der Vorbereitung eine Prifung fir eine
grofRere Priifungsgruppe entwickelt werden.

Anmerkung: Bei unverschuldetem Nichterscheinen bzw. Krankmeldung mit arztlichem Attest
miussen Schilerinnen und Schiiler die Gelegenheit zum Nachholen der Prifung erhalten.

Es empfiehlt sich bereits wahrend der Absprachen (iber die Terminierung der mindlichen
Prifung einen Nachholtermin festzulegen.

Zu Beginn der Vorbereitungszeit erhalten die Priflinge die Prifungsaufgaben und werden
auf die Vorbereitungsrdaume verteilt. Zur Prifung werden die Priflinge von den
Vorbereitungsraumen abgeholt und die nachsten Priiflinge in die Vorbereitungsraume
gebracht.

Ein Prifungsblock besteht aus drei aufeinanderfolgenden Prifungsgesprachen. In einem
Prifungsblock konnen die Schiilerinnen und Schiiler die gleiche Prifungsaufgabe erhalten.

Hinweis: Nach jedem Prifungsgesprach sollten die Priflinge alle Prifungsmaterialien und
ihre Notizen abgeben. So koénnen die Materialien ggfs. flir spatere Prifungen wieder
verwendet werden.

Fiir Prifungen in der Sll empfiehlt es sich, nach jedem Prifungsblock eine Pause von ca. 30
Minuten Stunde einzuplanen, in der sich die Prifenden tUber die Bewertung der
Schiilerleistungen des Blocks beraten konnen. Nach dem zweiten Block bietet sich eine
langere Pause an.




Beispiele fiir die zeitliche Organisation miindlicher Priifungen

1. Prufungstage

Die Pruflinge gehen nur fiir die Dauer der Vorbereitung und der Prifung (inkl. Pause) aus
dem reguldren Unterricht. Sie informieren ihre Kurslehrkrafte zu Beginn der Stunde, dass sie
zum Zeitpunkt X den Unterricht verlassen und zur Prifungsvorbereitung gehen.

Beispiel 1 Zeitlicher Ablauf eines Priifungstages fiir Paarpriifungen in einem GK Q1 mit 25 Schiiler/innen:

GK Franzésisch Q2.1 Miindliche Priifung — 2. Klausur 2010/11
Datum der miindlichen Priifung: Donnerstag, 09.12.2010, 1. — 6. Stunde
Ort der miindlichen Priifung: Altbau, 2. Stock in den Raumen ...
Priifungskommission: Frau ... /Herr ...

Namen der Priiflinge Beginn der Vorbereitung Beginn der Priifung

(Dauer: 20 min.) (Dauer: 20 min.)

Tandem 1 AundB 7:40h 8:00 h
Tandem 2 Cund D 8:00h 8:20 h
Tandem 3 EundF 8:20 h 8:40h-9:00h
Tandem 4 9:10 h 9:30h
Tandem 5 9:30h 9:50 h
Tandem 6 9:50 h 10:10 h-10:30 h
Tandem 7 10:40 h 11:00 h
Tandem 8 11:00 h 11.20 h
Tandem 9 11:20 h 11:40 h-12:00 h
Tandem 10 12:10 h 12:30 h
Tandem 11 12:30 h 12:50 h
Dreiergruppel2 12:50 h 13:10 h-13:30h

Die Schiilerinnen und Schiiler werden gebeten, sich einige Minuten vor Beginn der angegebenen
Vorbereitungszeit vor den genannten Raumen einzufinden.

Bekanntgabe der Ergebnisse der mindlichen Priifung: Freitag, 10.12.2010 ab 13:00 h

Datum und Ort des Nachpriifungstermins: Freitag, 17.12.2010, 7. — 8. Stunde in A




Beispiel 2 Zeitlicher Ablauf eines Priifungstages fiir Dreierpriifungen in einem GK Q1 mit 25 Schiiler/innen:

Namen der Beginn der Vorbereitung Beginn der Priifung

Priflinge (Dauer: 30 min.) (Dauer: 25 min.)
Dreiergruppe 1 A0,U 7:50 h 8:20-8:45h
Dreiergruppe 2 8:20h 8:50-9:15 h
Dreiergruppe 3 8:50 h 9:20-9:45 h
Dreiergruppe 4 10:00 h 10:30-10:55 h
Dreiergruppe 5 10:30 h 11:00-11:25 h
Dreiergruppe 6 11:00 h 11:30-11:55h
Dreiergruppe 7 12:30 h 13:00-13:25h
Vierergruppe 8 13:00 h 13:30-13:55h

Beispiel 3 Zeitlicher Ablauf eines Priifungstages fiir Dreierpriifungen in einem LK Q2 mit 25 Schiiler/innen:

Namen der Beginn der Vorbereitung Beginn der Priifung

Priiflinge (Dauer: 30 min.) (Dauer: 35 min.)
Dreiergruppe 1 ZY, X 8:00 h 8:30-9:05h
Dreiergruppe 2 8:40h 9:10-9:45h
Dreiergruppe 3 9:20 h 9:50-10:25h
Dreiergruppe 4 10:45 h 11:15-11:50 h
Dreiergruppe 5 11:25h 11:55-12:30 h
Dreiergruppe 6 12:05h 12:35-13:10h
Dreiergruppe 7 13:45h 14:15-14:50 h

Vierergruppe 8 14:25 h 14:55-15:30 h




2. Miindliche Priifungen parallel zum laufenden Unterricht

Beispiel 4 Zeitlicher Ablauf eines Priifungstages fiir Paarpriifungen mit 26 Schiiler/innen aus den Klassen 7a und
7b:

Namen der Beginn der Beginn der Namen der Beginn der Beginn der
Priflinge Vorbereitung Prifung Priflinge Vorbereitung | Prifung
(Dauer: (Dauer: (Dauer: (Dauer:
10 min.) 10 min.) 10 min.) 10 min.)
Tandem 1 9:30 h 9:40 h Tandem 8 11:10 h 11:20 h
Tandem 2 9:40 h 9:50 h Tandem 9 11:20 h 11:30 h
Tandem 3 9:50 h 10: 00 h Tandem 10 11:30 h 11:40 h
Tandem 4 10:10 h 10:20 h Tandem 11 11:40 h 11:50 h
Tandem 5 10:20 h 10:30 h Tandem 12 11:50 h 12:00 h
Tandem 6 10:30 h 10:40 h Tandem 13 12:00 h 12:10h
Tandem 7 10:40 10:50 h

Der Prifungsplan beriicksichtigt die Stundenpldane der Klassen 7a und 7b am Priifungstag. Es
gilt darauf zu achten, dass in anderen Fachern nicht die letzte Stunden vor einer Arbeit
betroffen sind. Aus lerntheoretischen Griinden ist es ebenfalls unglinstig, wenn Schiilerinnen
und Schiiler aus dem Englischunterricht in die Franzosischpriifung wechseln.

Stunde 7a 7b

1. Deutsch Englisch

2. Mathe Deutsch

3. Franz / Lat Franz / Lat
4, Franz / Lat Franz / Lat
5. Reli / PPL Ku

6. Reli / PPL Ku

Der Franzosischkurs der Klasse 7a/b liegt mittwochs in der 3. - 4. Stunde. Die miindlichen
Prifungen (Paarprifungen a 10 Min.) finden an einem Mittwoch ab der 3. Stunde statt. In
der Franzosisch-Doppelstunde wird die Halfte des Kurses (14 Schiler/ innen) geprift. Nach
der zweiten groflen Pause gehen die Priifungen weiter. In Absprache mit den Kolleginnen
und Kollegen verlassen die Schilerinnen und Schiiler den RL-/PPL-/KU-Unterricht individuell
flir ca. 25 Min. Im Anschluss an die Prifungen tauschen sich die Prifenden Uber ihre
Bewertungen aus und legen die Noten fest.

Idealerweise findet im parallel laufenden Franzosischkurs der Klasse 7c/d auch eine
miindliche Priifung anstelle einer Klassenarbeit statt.




Checkliste

Eine friihzeitige Information der Gremien und der Eltern erfolgt zu Beginn des Schuljahres.
Im Vorfeld eines Priifungstages mussen folgende Prifungsaspekte beraten und festgelegt

werden:
Priifungs- | ® Einzelprifung v Festgelegt
modelle = Paarprifung

= Gruppenprifung (3 — 4 Priflinge)
Aufbau Zwei Priifungsteile: v Festgelegt
und Dauer | ® Zusammenhingendes Sprechen
der = An Gesprachen teilnehmen
Priifung

Dauer der Priifungen und der Vorbereitung

= In der Sekundarstufe I: Paar oder Gruppenprifung bis ca. 15 Minuten

= Inder Einfihrungsphase: Paar- oder Gruppenpriifung ca. 20 Minuten

®  |n der Qualifikationsphase: Paar- oder Gruppenprifungen - GK ca. 20

Minuten, LK ca. 25 Minuten

= Aufgabenstellung und Anspruchsniveau sind zu beriicksichtigen.

= Beide Priifungsteile sind in etwa gleich lang.

Dauer der Vorbereitungszeit

= |dealerweise sollten Vorbereitungszeit und Priifungszeit gleich lang sein.
Zusammen | Rechtzeitig vor dem Priifungstag werden die Priifungsgruppen unter v Erledigt
-setzung Beriicksichtigung padagogischer Uberlegungen festgelegt.
der = Von der Lehrkraft bestimmt:
Priifungs- Bildung leistungsheterogener / leistungshomogener Prifungsgruppen
gruppen = Von Schilerinnen und Schiilern bestimmte Priifungsgruppen

= Lehrkraft und Schiilerinnen und Schiiler bestimmen gemeinsam

= Losverfahren
Anzahl der | = Die Kurslehrkraft ist in jedem Fall Priiferin/Priifer. v Erledigt
Priifer =  Ein zweiter Prifer/eine zweite Priiferin ist empfehlenswert, aber nicht

zwingend erforderlich.

Vor- Anzahl der Rdume v Erledigt
bereitung = 1 Prifungsraum
der = Vorbereitungsraume entsprechend der Zahl der Priflinge bzw. Gruppen
Raume = ggfs. Aufsicht

Material / Ausstattung der Riume

®  Ein- und zweisprachige Worterblicher (nur GOSt)

= Uhr, Papier, Stifte (Schilertaschen bleiben im Prifungsraum)




